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METODOLOGIE 
 

DE ORGANIZARE ŞI DESFĂŞURARE A EXAMENELOR 
DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENłĂ ŞI MASTER 

 
 

 
CAPITOLUL I 

DispoziŃii generale 
 
 

Art. 1. În Facultatea de ŞtiinŃe Economice Bucureşti, din cadrul UniversităŃii Titu Maiorescu 
(U.T.M.) ciclul I de studii universitare de licenŃă se finalizează cu examen de licenŃă, iar ciclul 
II de studii universitare de master se finalizează cu examen de disertaŃie. 
 
Art. 2. Examenele de finalizare a studiilor – examene de licenŃă şi disertaŃie – la Facultatea de 
ŞtiinŃe Economice din cadrul U.T.M. se desfăşoară în conformitate cu prevederile 
următoarelor acte normative: 
 

• Legea nr. 1/2011 a EducaŃiei NaŃionale; 
• Carta UniversităŃii Titu Maiorescu, Art. 42 – 44; 
• Legea 288/204 privind organizarea studiilor universitare, cu modificările şi 

completările ulterioare; 
• Hotărârea Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea şi desfăşurarea studiilor 

universitare de masterat; 
• Ordinul nr. 4033/2011 al Ministrului EducaŃiei, Cercetării, Tineretului şi Sportului 

privind metodologia-cadru de organizare a examenelor de finalizare a studiilor în 

învăŃământul superior – examene de absolvire, licenŃă, diplomă, selecŃie, disertaŃie; 
• Regulamentul de organizare şi desfăşurare a examenelor de finalizare a studiilor 

universitare de licenŃă şi master al UniversităŃii Titu Maiorescu, aprobat in şedinŃa de 

senat din data de 27 septembrie 2011 
 
Art. 3. (1) Se pot înscrie la examenul de finalizare a studiilor numai persoane care au calitatea 
de absolvent, adică cei care au parcurs integral planul de învăŃământ pentru ciclul de studii 
universitare şi programul de studii respective. 

(2) Facultatea de ŞtiinŃe Economice din Bucureşti, din cadrul UTM organizează 
examen de licenŃă pentru absolvenŃii proprii la programe de studii acreditate în condiŃiile legii, 
precum şi la programe de studii autorizate să funcŃioneze provizoriu în condiŃiile legii, pentru 
care are, în acelaşi domeniu de licenŃă, programe de studii acreditate. 
 (3) Facultatea de ŞtiinŃe Economice din Bucureşti, din cadrul UTM poate înscrie la 
examenul de licenŃă absolvenŃii altor instituŃii de învăŃământ superior acreditate, de stat ori 
particulare, în condiŃiile stabilite la alin. (1) şi numai dacă programul de studii absolvit are 
corespondent în cadrul facultăŃii. 
 (4) Examenul de disertaŃie poate fi organizat numai pentru absolvenŃii proprii. 
 (5) La orice program de studii, examenul de finalizare a studiilor se desfăşoară în 
aceleaşi condiŃii pentru toŃi candidaŃii, indiferent de forma de învăŃământ parcursă. 
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 (6) Examenele de finalizare a studiilor se desfăşoară la sediul facultăŃii, conform 
hotărârii Consiliului FacultăŃii şi a Senatului U.T.M. 
Art. 4. (1) AbsolvenŃii proprii ai programelor de studii acreditate sau autorizate să funcŃioneze 
provizoriu se înscriu şi susŃin examenul de licenŃă în cadrul facultăŃii, cu respectarea 
prevederilor legale. 
  (2) În situaŃii deosebite, la cerere şi cu respectarea prevederilor legale, absolvenŃii 
proprii ai programelor de studii acreditate sau autorizate să funcŃioneze provizoriu se pot 
înscrie şi pot susŃine examenul de licenŃă la o altă universitate organizatoare, cu aprobarea 
Senatului U.T.M. şi a Senatului universităŃii organizatoare. În acest caz, absolventul achită o 
taxă pentru întocmirea dosarului necesar la înscriere, stabilită prin hotărârea Senatului U.T.M. 

 
Art. 5. (1) Pentru absolvenŃii fiecărei promoŃii, examenele de finalizare a studiilor se pot 
organiza numai în două sesiuni pe parcursul unui an universitar: februarie şi iunie-iulie. 
AbsolvenŃii promoŃiilor anterioare se pot înscrie la examenele de finalizare a studiilor în 
sesiunile programate pentru promoŃia curentă. 
 (2) Prin excepŃie de la prevederile alin. (1), pentru situaŃii deosebite, facultatea poate 
organiza sesiuni speciale de examene de finalizare a studiilor, numai cu aprobarea M.E.C.T.S. 

 
 

CAPITOLUL II 
Probele examenelor de finalizare a studiilor 

 
Art. 6. (1) Examenul de licenŃă constă din două probe, după cum urmează: 

 
a) proba 1: Evaluarea cunoştinŃelor fundamentale şi de specialitate; 
b) proba 2: Prezentarea şi susŃinerea lucrării de licenŃă. 

 
(2) Prezentarea şi susŃinerea lucrării de licenŃă sunt publice şi se desfăşoară prin 

contact direct, nemijlocit prin prezenŃa în acelaşi loc şi în acelaşi moment a comisiei de 
examen cu examinatul. 

(3) Proba de evaluare a cunoştinŃelor fundamentale şi de specialitate la Facultatea de 
ŞtiinŃe Economice din Bucureşti se desfăşoară sub forma unui examen oral. Pentru derularea 
corespunzătoare a acestei probe se va pune din timp la dispoziŃia studenŃilor tematica şi 
bibliografia pentru examen.  

 
Art. 7. (1) Examenul de disertaŃie constă dintr-o singură probă, şi anume Prezentarea şi 
susŃinerea disertaŃiei. 

(2) Prezentarea şi susŃinerea disertaŃiei pot fi publice şi se desfăşoară prin contact 
direct, nemijlocit prin prezenŃa în acelaşi loc şi în acelaşi moment a comisiei de examen cu 
examinatul. 

 
Art. 8. Lucrarea de licenŃă/disertaŃie trebuie să fie originale, bazate pe studii de caz, cercetări, 
monografii, analize comparative, etc. Este recomandat ca partea practică din lucrare să aibă o 
pondere de cel puŃin 80%. 

 
Art. 9. (1) Îndrumătorii lucrărilor de licenŃă/disertaŃie răspund în solidar cu autorii de 
asigurarea caracterului original al acestora. Autorii lucrărilor de licenŃă/disertaŃie vor da o 
declaraŃie pe proprie răspundere care să ateste originalitatea lucrării. DeclaraŃia respectivă se 
va îndosaria cu lucrarea. 
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 (2) Este interzisă comercializarea de lucrări ştiinŃifice în vederea facilitării falsificării 
de către cumpărător a calităŃii de autor al unei lucrări de licenŃă/disertaŃie. Nerespectarea 
acestei prevederi constituie contravenŃie şi se sancŃionează cu amendă de la 5.000 lei la 50.000 
lei. Constatarea contravenŃiei şi aplicarea amenzii contravenŃionale se face de către ofiŃerii sau 
agenŃii de poliŃie din cadrul Ministerului AdministraŃiei şi Internelor, cu competenŃe în 
domeniu. 
 (3) În Facultatea de ŞtiinŃe Economice Bucureşti, din cadrul U.T.M. se iau 
următoarele măsuri educaŃionale, administrative şi tehnice pentru garantarea originalităŃii 
lucrărilor de licenŃă/disertaŃie: 

a) fiecare lucrare de licenŃă/disertaŃie, va fi acceptată pentru susŃinere numai cu 
avizul de certificare a originalităŃii, semnat de îndrumătorul lucrării; 

b) păstrarea şi gestionarea la departamente a lucrărilor de licenŃă/disertaŃie pe o 
perioadă de cinci ani şi consultarea lor numai în regim de bibliotecă, fără 
posibilitatea de împrumut; după cinci ani, lucrările pot fi distruse, pe bază de 
proces-verbal, de către o comisie numită de consiliul departamentului; 

c) achiziŃionarea unui soft anti-plagiat pentru fiecare departament şi crearea unei 
baze de date în vederea rulării acestui soft; în acest scop, lucrările de 
licenŃă/disertaŃie vor fi depuse spre susŃinere însoŃite în mod obligatoriu de 
varianta electronică (CD) a acestora. 

 
Art. 10. (1) Nota de promovare a examenului de finalizare a studiilor este de minimum 
6(şase). 
 (2) În cazul examenul de finalizare a studiilor de licenŃă, nota de promovare a 
examenului rezultă ca medie aritmetică a notelor obŃinute la fiecare probă de examen, 
calculată cu două zecimale, fără rotunjire. 
 (3) Nota de promovare a fiecărei probe de examen este de cel puŃin 5(cinci) şi rezultă 
ca medie aritmetică a notelor comisiei de examen respective, calculată cu două zecimale, fără 
rotunjire. Notele membrilor comisiei de examen sunt numere întregi de la 10(zece) la 1(unu). 
 (4) Proba 1 este eliminatorie. În cazul nepromovării probei 2, examenul va fi repetat 
integral într-o sesiune ulterioară, cu plata de către candidat a taxei de înscriere la examen, în 
cuantumul stabilit prin hotărârea Senatului U.T.M. 

 
 

CAPITOLUL III 
Comisiile examenelor de finalizare a studiilor 

 
Art. 11. (1) Comisiile de examen de finalizare a studiilor se stabilesc pe programe de studii, 
prin decizie a rectorului, la propunerea consiliului facultăŃii/departamentelor şi cu aprobarea 
Senatului U.T.M. Comisiile se fac publice prin afişare la sediile facultăŃii şi pe website-ul 
www.utm.ro. 
 (2) În cadrul aceleiaşi comisii de finalizare a studiilor nu pot fi numite persoane care 
se află în relaŃie de soŃi, afini sau rude până la gradul al III-lea inclusiv. Într-o comisie de 
examen de finalizare a studiilor nu poate fi numită o persoană, dacă activitatea comisiei este 
de natură a influenŃa soŃul/soŃia, afinii sau rudele până la gradul al III-lea ale persoanei 
respective. 

(3) Conducerea U.T.M., conducerea facultăŃii şi comisiile de examen poartă întreaga 
responsabilitate pentru organizarea şi desfăşurarea examenelor de finalizare a studiilor. 
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Art. 12. (1) Pentru fiecare sesiune de examene de licenŃă/disertaŃie, la nivelul U.T.M. se 
constituie şi funcŃionează Comisia centrală organizatorică, formată din rector, prorectorul cu 
activitatea didactică, secretarul ştiinŃific al Senatului şi secretarul-şef al UniversităŃii. 
  (2) La nivelul facultăŃii de ŞtiinŃe Economice Bucureşti se constituie şi funcŃionează 
Comisia organizatorică, formată din decan, prodecan, membri cadre didactice având titlul 
ştiinŃific de doctor şi cel puŃin gradul didactic de lector universitar/şef de lucrări şi un secretar, 
cadru didactic având cel puŃin gradul didactic de asistent universitar şi secretarul şef al 
facultăŃii. 
 
Art. 13. (1) Pentru fiecare sesiune de examene de licenŃă/disertaŃie, în cadrul facultăŃii se 
constituie şi funcŃionează Comisii pentru susŃinerea probei orale de evaluare a cunoştinŃelor 
fundamentale şi de specialitate şi pentru susŃinerea lucrării de licenŃă/disertaŃie, pe 
specializări, respectiv programe de studii de masterat; 

 (2) Fiecare comisie prevăzută la alin. (1) este alcătuită din preşedinte, membri şi 
secretar. Preşedintele comisiei trebuie să aibă cel puŃin gradul didactic de conferenŃiar 
universitar. Membrii comisiei trebuie să aibă titlul ştiinŃific de doctor şi cel puŃin gradul 
didactic de lector universitar/şef de lucrări. Secretarul comisiei trebuie să aibă cel puŃin gradul 
didactic de asistent universitar şi are numai atribuŃii de administrare a documentelor. 

 
 

CAPITOLUL IV 
Înscrierea la examenele de finalizare a studiilor 

 
 

Art. 14. Perioada de înscriere la examenul de licenŃă/disertaŃie se stabileşte de Consiliul 
FacultăŃii. Înscrierea candidaŃilor pentru examen se face individual, cu cel puŃin 10 zile înainte 
de începerea examenului, la secretariatul facultăŃii. 

 
Art. 15. (1) Dosarul de înscriere al candidatului pentru susŃinerea examenului de licenŃă 
conŃine următoarele documente şi acte: 

 
a) cerere-tip de înscriere; 
b) diploma de bacalaureat – original şi copie legalizată; 
c) adeverinŃă de absolvire a studiilor, pentru absolvenŃii anului curent – original; 
d) certificat de naştere şi, dacă este cazul, certificat de căsătorie – copie legalizată; 
e) orice alt act care atestă schimbarea numelui sau al prenumelui – copie legalizată; 
f) copie BI/CI/paşaport; 
g) certificat de competenŃă lingvistică într-o limbă de largă circulaŃie internaŃională, 

eliberat de U.T.M. sau de către o altă instituŃie specializată, naŃională sau 
internaŃională, recunoscută de Universitate; 

h) lucrarea de licenŃă, printată şi pe suport electronic (CD), însoŃită de referatul 
îndrumătorului ştiinŃific al acesteia, precum şi de avizul de certificare a 
originalităŃii lucrării, semnat de îndrumător; 

i) patru fotografii tip paşaport; 
j) fişa de lichidare (pentru absolvenŃii proprii); 
k) chitanŃa care atestă plata taxei de susŃinere a examenului de licenŃă; 
l) aprobarea senatelor universitare ale universităŃii absolvite şi U.T.M., în cazul 

candidaŃilor de la alte universităŃi. 
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(2) Dosarul de înscriere al candidatului pentru susŃinerea examenului de disertaŃie 
conŃine următoarele documente şi acte: 

a) cerere-tip de înscriere; 
b) diploma de licenŃă – original şi copie legalizată; 
c) suplimentul la diplomă – original şi copie legalizată; 
d) diploma de bacalaureat – copie legalizată; 
e) certificat de naştere şi, dacă este cazul, certificat de căsătorie – copie legalizată; 
f) copie BI/CI/paşaport; 
g) lucrarea de disertaŃie, printată şi pe suport electronic (CD), însoŃită de referatul 

îndrumătorului ştiinŃific al acesteia, precum şi de avizul de certificare a 
originalităŃii lucrării, semnat de îndrumător; 

h) patru fotografii tip paşaport; 
i) fişa de lichidare; 
j) chitanŃa care atestă plata taxei de înscriere la examenul de disertaŃie. 

 
 
Art. 16. Secretariatul facultăŃii preia dosarele candidaŃilor, verificând totodată conŃinutul 
acestora şi îşi asumă răspunderea pentru păstrarea actelor originale aflate la dosar. 
 

 
CAPITOLUL V 

Desfăşurarea examenelor de finalizare a studiilor 
 

Art. 17. Evaluarea cunoştinŃelor fundamentale şi de specialitate se desfăşoară după cum 
urmează: 

a) candidaŃii se prezintă, în ziua şi la ora afişate la sediul decanatului, în faŃa comisiei 
de evaluare a cunoştinŃelor fundamentale şi de specialitate; 

b) fiecare candidat va primi din partea comisiei de evaluare cate două 
subiecte/întrebări din tematica şi bibliografia afişată; 

c) fiecare membru al comisiei va acorda o notă de la 1 (unu) la 10 (zece), iar nota 
finală pentru proba respectivă se va obŃine pe baza mediei aritmetice a notelor 
acordate de membrii comisiei, cu respectarea Art. 10 alin. (3); 

d) pentru a intra în a doua probă de examen, respectiv susŃinerea lucrării de licenŃă, 
un candidat trebuie să obŃină minim nota 5 la proba de evaluare a cunoştinŃelor 
fundamentale şi de specialitate; 

e) fiecare membru al comisiei de examen semnează catalogul de examen şi procesul-
verbal al examenului. 

 
Art. 18. Prezentarea şi susŃinerea lucrării de licenŃă/disertaŃie se desfăşoară după cum 
urmează: 

f) candidaŃii se prezintă, în ziua şi la ora afişate la sediul decanatului, în faŃa comisiei 
de susŃinere a lucrării de licenŃă/disertaŃie; 

g) fiecare membru al comisiei atribuie o notă de la 10(zece) la 1(unu), iar nota finală 
este media aritmetică a acestora, cu respectarea Art. 10 alin. (3); 

h) fiecare membru al comisiei de examen semnează catalogul de examen şi procesul-
verbal al examenului; 

i) îndrumătorul ştiinŃific al lucrării de licenŃă/disertaŃie care nu este membru în 
comisia de examen poate participa la prezentarea şi susŃinerea lucrării de licenŃă, 
fără drept de notare; 
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Art. 19. Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de 
licenŃă/dizertaŃie nu este publică. 
 
Art. 20. Rezultatele obŃinute la probele de evaluare a cunoştinŃelor fundamentale şi de 
specialitate respectiv, prezentarea şi susŃinerea lucrării de licenŃă/disertaŃie nu pot fi 
contestate. 
 
Art. 21. Listele cu candidaŃii care au promovat examenul de licenŃă/disertaŃie se semnează de 
către preşedintele comisiei organizatorice pe facultate (decan), se avizează de către rector şi se 
afişează la sediul facultăŃii şi pe website-ul www.utm.ro , în termen de cel mult 48 de ore de la 
data încheierii examenului. 

 
Art. 22. Facultatea de ŞtiinŃe Economice din Bucureşti. va informa candidaŃii despre 
perioadele de examene de licenŃă/disertaŃie, condiŃiile şi perioadele de înscriere, tematica, 
bibliografia, programul bibliotecilor, cursurile de pregătire etc., prin afişare la sediul facultăŃii 
şi pe website-ul www.utm.ro.  
 

 
CAPITOLUL VI 
DispoziŃii finale 

 
Art. 23. Taxa pentru înscrierea la examenul de licenŃă/disertaŃie nu se restituie indiferent de 
motivul cererii făcute în acest sens (neparticiparea la examen, eliminarea din examen, 
nepromovare etc.), dacă cererea este depusă după data începerii primei probe a examenului. 
Art. 24. În cazul nepromovării examenului de licenŃă/disertaŃie, acesta poate fi susŃinut într-o 
sesiune ulterioară, cu plata taxei de înscriere la examen, stabilită prin hotărâre a Senatului 
U.T.M., în condiŃiile stabilite de regulamentul UniversităŃii şi prevederile legale în vigoare. 
Art. 25. (1) Diplomele pentru absolvenŃii care au promovat examenul de licenŃă/disertaŃie se 
eliberează, în programul de studii absolvit, de către U.T.M., în termen de cel mult 12 luni de la 
data promovării. 
  (2) Până la eliberarea diplomei, absolvenŃii care au promovat examenul de 
licenŃă/disertaŃie primesc, la cerere, adeverinŃe de absolvire. AdeverinŃa de absolvire conferă 
titularului aceleaşi drepturi legale ca şi diploma şi conŃin semnăturile şi informaŃiile din 
diplomă, precum şi informaŃii privind forma de învăŃământ la care s-a organizat şcolarizarea, 
perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii. 
  (3) AbsolvenŃii care nu promovează examenul de licenŃă/disertaŃie primesc, la cerere, 
un certificat de studii universitare, care cuprinde informaŃii privind forma de învăŃământ la 
care s-a organizat şcolarizarea, perioada de studii şi mediile de promovare a anilor de studii. 
Art. 26. Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului U.T.M., un examen de licenŃă/disertaŃie, 
o diplomă, o adeverinŃă de absolvire sau un certificat de studii, dacă se dovedeşte că s-a 
obŃinut prin mijloace frauduloase sau prin încălcarea prevederilor Codului de etică şi 
deontologie profesională universitară. 
Art. 32. Prezenta metodologie a fost aprobată în şedinŃa Consiliului FacultăŃii din …. 
septembrie 2011 şi se aplică începând cu absolvenŃii din anul universitar 2011-2012, precum şi 
absolvenŃilor care nu au susŃinut sau nu au promovat examenul de licenŃă/disertaŃie până la 
intrarea sa în vigoare. 

 
 Decan, 
 Conf.univ.dr. Florin Văduva 
 


