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METODOLOGIE

DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A EXAMENELOR
DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENTA SI MASTER

CAPITOLUL1
Dispozitii generale

Art. 1. In Facultatea de Stiinte Economice Bucuresti, din cadrul Universititii Titu Maiorescu
(U.T.M.) ciclul I de studii universitare de licenta se finalizeaza cu examen de licenta, iar ciclul
II de studii universitare de master se finalizeaza cu examen de disertatie.

Art. 2. Examenele de finalizare a studiilor — examene de licenta si disertatie — la Facultatea de
Stiinte Economice din cadrul U.T.M. se desfiasoard in conformitate cu prevederile
urmatoarelor acte normative:

o Legea nr. 1/2011 a Educatiei Nationale;

o Carta Universitatii Titu Maiorescu, Art. 42 — 44;

o Legea 288/204 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile §i
completarile ulterioare;

e Hotardrea Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor
universitare de masterat,

o  Ordinul nr. 4033/2011 al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
privind metodologia-cadru de organizare a examenelor de finalizare a studiilor in
invatamantul superior — examene de absolvire, licenta, diploma, selectie, disertatie;

o Regulamentul de organizare §i desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor
universitare de licenta gi master al Universitatii Titu Maiorescu, aprobat in sedinta de
senat din data de 27 septembrie 2011

Art. 3. (1) Se pot Inscrie la examenul de finalizare a studiilor numai persoane care au calitatea
de absolvent, adica cei care au parcurs integral planul de invatdmant pentru ciclul de studii
universitare si programul de studii respective.

(2) Facultatea de Stiinte Economice din Bucuresti, din cadrul UTM organizeaza
examen de licentd pentru absolventii proprii la programe de studii acreditate in conditiile legii,
precum si la programe de studii autorizate sa functioneze provizoriu in conditiile legii, pentru
care are, in acelasi domeniu de licenta, programe de studii acreditate.

(3) Facultatea de Stiinte Economice din Bucuresti, din cadrul UTM poate inscrie la
examenul de licenta absolventii altor institutii de Invatdmant superior acreditate, de stat ori
particulare, in conditiile stabilite la alin. (1) si numai dacd programul de studii absolvit are
corespondent in cadrul facultatii.

(4) Examenul de disertatie poate fi organizat numai pentru absolventii proprii.

(5) La orice program de studii, examenul de finalizare a studiilor se desfasoara in
aceleasi conditii pentru toti candidatii, indiferent de forma de Invatimant parcursa.
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(6) Examenele de finalizare a studiilor se desfasoard la sediul facultatii, conform
hotéararii Consiliului Facultatii i a Senatului U.T.M.

Art. 4. (1) Absolventii proprii ai programelor de studii acreditate sau autorizate sa functioneze
provizoriu se Inscriu si sustin examenul de licentd in cadrul facultatii, cu respectarea
prevederilor legale.

(2) In situatii deosebite, la cerere si cu respectarea prevederilor legale, absolventii
proprii ai programelor de studii acreditate sau autorizate sd functioneze provizoriu se pot
inscrie §i pot sustine examenul de licentd la o altd universitate organizatoare, cu aprobarea
Senatului U.T.M. si a Senatului universititii organizatoare. in acest caz, absolventul achiti o
taxa pentru intocmirea dosarului necesar la inscriere, stabilitd prin hotararea Senatului U.T.M.

Art. 5. (1) Pentru absolventii fiecdrei promotii, examenele de finalizare a studiilor se pot
organiza numai In doud sesiuni pe parcursul unui an universitar: februarie si iunie-iulie.
Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in
sesiunile programate pentru promotia curenta.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), pentru situatii deosebite, facultatea poate
organiza sesiuni speciale de examene de finalizare a studiilor, numai cu aprobarea M.E.C.T.S.

CAPITOLUL 11
Probele examenelor de finalizare a studiilor

Art. 6. (1) Examenul de licenta consta din doud probe, dupa cum urmeaza:

a) proba 1: Evaluarea cunostintelor fundamentale i de specialitate;
b) proba 2: Prezentarea i sustinerea lucrarii de licenta.

(2) Prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd sunt publice si se desfdsoard prin
contact direct, nemijlocit prin prezenta in acelasi loc si in acelasi moment a comisiei de
examen cu examinatul.

(3) Proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate la Facultatea de
Stiinte Economice din Bucuresti se desfasoard sub forma unui examen oral. Pentru derularea
corespunzatoare a acestei probe se va pune din timp la dispozitia studentilor tematica si
bibliografia pentru examen.

Art. 7. (1) Examenul de disertatie constd dintr-o singurd proba, si anume Prezentarea §i
sustinerea disertatiei.

(2) Prezentarea si sustinerea disertatiei pot fi publice si se desfasoara prin contact
direct, nemijlocit prin prezenta in acelasi loc si in acelasi moment a comisiei de examen cu
examinatul.

Art. 8. Lucrarea de licentd/disertatie trebuie sa fie originale, bazate pe studii de caz, cercetari,
monografii, analize comparative, etc. Este recomandat ca partea practicd din lucrare sa aiba o
pondere de cel putin 80%.

Art. 9. (1) Indrumitorii lucrarilor de licentd/disertatie raspund in solidar cu autorii de
asigurarea caracterului original al acestora. Autorii lucrarilor de licentd/disertatie vor da o
declaratie pe proprie raspundere care sa ateste originalitatea lucrarii. Declaratia respectiva se
va indosaria cu lucrarea.
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(2) Este interzisa comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitarii falsificarii
de catre cumpdrator a calitatii de autor al unei lucrari de licentd/disertatie. Nerespectarea
acestei prevederi constituie contraventie §i se sanctioneaza cu amenda de la 5.000 lei la 50.000
lei. Constatarea contraventiei si aplicarea amenzii contraventionale se face de citre ofiterii sau
agentii de politie din cadrul Ministerului Administratiei si Internelor, cu competente in
domeniu.

(3) In Facultatea de Stiinte Economice Bucuresti, din cadrul U.T.M. se iau
urmatoarele masuri educationale, administrative si tehnice pentru garantarea originalitatii
lucrarilor de licentd/disertatie:

a) fiecare lucrare de licentd/disertatie, va fi acceptatd pentru sustinere numai cu
avizul de certificare a originalitatii, semnat de indrumatorul lucrarii;

b) pastrarea si gestionarea la departamente a lucrarilor de licentd/disertatie pe o
perioadd de cinci ani §i consultarea lor numai in regim de biblioteca, fara
posibilitatea de imprumut; dupa cinci ani, lucrarile pot fi distruse, pe baza de
proces-verbal, de catre o comisie numita de consiliul departamentului;

c) achizitionarea unui soft anti-plagiat pentru fiecare departament §i crearea unei
baze de date in vederea rularii acestui soft; in acest scop, lucrarile de
licentd/disertatie vor fi depuse spre sustinere insotite in mod obligatoriu de
varianta electronica (CD) a acestora.

Art. 10. (1) Nota de promovare a examenului de finalizare a studiilor este de minimum
6(sase).

(2) In cazul examenul de finalizare a studiilor de licentd, nota de promovare a
examenului rezultd ca medie aritmeticd a notelor obtinute la fiecare proba de examen,
calculata cu doud zecimale, fara rotunjire.

(3) Nota de promovare a fiecérei probe de examen este de cel putin 5(cinci) si rezulta
ca medie aritmeticd a notelor comisiei de examen respective, calculata cu doua zecimale, fara
rotunjire. Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 10(zece) la 1(unu).

(4) Proba 1 este eliminatorie. In cazul nepromovirii probei 2, examenul va fi repetat
integral intr-o sesiune ulterioara, cu plata de catre candidat a taxei de inscriere la examen, 1n
cuantumul stabilit prin hotararea Senatului U.T.M.

CAPITOLUL 111
Comisiile examenelor de finalizare a studiilor

Art. 11. (1) Comisiile de examen de finalizare a studiilor se stabilesc pe programe de studii,
prin decizie a rectorului, la propunerea consiliului facultatii/departamentelor si cu aprobarea
Senatului U.T.M. Comisiile se fac publice prin afisare la sediile facultitii si pe website-ul
WWWw.utm.ro.

(2) In cadrul aceleiasi comisii de finalizare a studiilor nu pot fi numite persoane care
se afld in relatie de soti, afini sau rude pana la gradul al Ill-lea inclusiv. Intr-o comisie de
examen de finalizare a studiilor nu poate fi numitd o persoand, daci activitatea comisiei este
de naturd a influenta sotul/sotia, afinii sau rudele pand la gradul al Ill-lea ale persoanei
respective.

(3) Conducerea U.T.M., conducerea facultatii si comisiile de examen poartd intreaga
responsabilitate pentru organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor.
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Art. 12. (1) Pentru fiecare sesiune de examene de licentd/disertatie, la nivelul U.T.M. se
constituie si functioneaza Comisia centrald organizatoricd, formata din rector, prorectorul cu
activitatea didactica, secretarul stiintific al Senatului si secretarul-sef al Universitatii.

(2) La nivelul facultatii de Stiinte Economice Bucuresti se constituie si functioneaza
Comisia organizatoricd, formata din decan, prodecan, membri cadre didactice avand titlul
stiintific de doctor si cel putin gradul didactic de lector universitar/sef de lucrari si un secretar,
cadru didactic avand cel putin gradul didactic de asistent universitar si secretarul sef al
facultatii.

Art. 13. (1) Pentru fiecare sesiune de examene de licentd/disertatie, in cadrul facultatii se
constituie si functioneazd Comisii pentru sustinerea probei orale de evaluare a cunostintelor
Sundamentale si de specialitate si pentru sustinerea lucrdrii de licentid/disertatie, pe
specializdri, respectiv programe de studii de masterat,

(2) Fiecare comisie prevdzutd la alin. (1) este alcatuitd din presedinte, membri si
secretar. Presedintele comisiei trebuie sd aiba cel putin gradul didactic de conferentiar
universitar. Membrii comisiei trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si cel putin gradul
didactic de lector universitar/sef de lucrari. Secretarul comisiei trebuie sd aiba cel putin gradul
didactic de asistent universitar si are numai atributii de administrare a documentelor.

CAPITOLUL 1V
Inscrierea la examenele de finalizare a studiilor

Art. 14. Perioada de inscriere la examenul de licentd/disertatic se stabileste de Consiliul
Facultatii. Inscrierea candidatilor pentru examen se face individual, cu cel putin 10 zile inainte
de inceperea examenului, la secretariatul facultatii.

Art. 15. (1) Dosarul de inscriere al candidatului pentru sustinerea examenului de licenta
contine urmatoarele documente si acte:

a) cerere-tip de inscriere;

b) diploma de bacalaureat — original si copie legalizata;

c) adeverinta de absolvire a studiilor, pentru absolventii anului curent — original;

d) certificat de nastere si, daca este cazul, certificat de casatorie — copie legalizata;

e) orice alt act care atestd schimbarea numelui sau al prenumelui — copie legalizata;

f) copie BI/Cl/pasaport;

g) certificat de competenta lingvisticd intr-o limba de larga circulatie internationala,
eliberat de U.T.M. sau de catre o altd institutie specializatd, nationald sau
internationala, recunoscuta de Universitate;

h) lucrarea de licentd, printatd si pe suport electronic (CD), insotitd de referatul
indrumatorului stiintific al acesteia, precum si de avizul de certificare a
originalitatii lucrarii, semnat de indrumator;

i) patru fotografii tip pasaport;

j) fisa de lichidare (pentru absolventii proprii);

k) chitanta care atestd plata taxei de sustinere a examenului de licenta;

1) aprobarea senatelor universitare ale universitatii absolvite si U.T.M., in cazul
candidatilor de la alte universitati.
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(2) Dosarul de inscriere al candidatului pentru sustinerea examenului de disertatie
contine urmatoarele documente si acte:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
)
i)

cerere-tip de inscriere;

diploma de licenta — original si copie legalizata;

suplimentul la diploma — original si copie legalizata;

diploma de bacalaureat — copie legalizata;

certificat de nastere si, daca este cazul, certificat de casatorie — copie legalizata;
copie BI/Cl/pasaport;

lucrarea de disertatie, printatd si pe suport electronic (CD), insotitd de referatul
indrumatorului stiintific al acesteia, precum si de avizul de certificare a
originalitatii lucrarii, semnat de indrumator;

patru fotografii tip pasaport;

fisa de lichidare;

chitanta care atesta plata taxei de Inscriere la examenul de disertatie.

Art. 16. Secretariatul facultatii preia dosarele candidatilor, verificind totodatd continutul
acestora si isi asuma raspunderea pentru pastrarea actelor originale aflate la dosar.

CAPITOLUL V
Desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 17. Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate se desfasoara dupa cum

urmeaza:

a)
b)

c)

d)

e)

candidatii se prezinta, in ziua si la ora afisate la sediul decanatului, in fata comisiei
de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate;

fiecare candidat va primi din partea comisiei de evaluare cate doud
subiecte/intrebari din tematica si bibliografia afisata;

fiecare membru al comisiei va acorda o nota de la 1 (unu) la 10 (zece), iar nota
finala pentru proba respectiva se va obtine pe baza mediei aritmetice a notelor
acordate de membrii comisiei, cu respectarea Art. 10 alin. (3);

pentru a intra in a doua probad de examen, respectiv sustinerea lucrarii de licenta,
un candidat trebuie sa obtind minim nota 5 la proba de evaluare a cunostintelor
fundamentale si de specialitate;

fiecare membru al comisiei de examen semneaza catalogul de examen si procesul-
verbal al examenului.

Art. 18. Prezentarea si sustinerea lucrdrii de licentd/disertatie se desfasoara dupa cum

urmeaza:

f)

g)
h)

candidatii se prezinta, in ziua si la ora afisate la sediul decanatului, in fata comisiei
de sustinere a lucrarii de licentd/disertatie;

fiecare membru al comisiei atribuie o nota de la 10(zece) la 1(unu), iar nota finala
este media aritmetica a acestora, cu respectarea Art. 10 alin. (3);

fiecare membru al comisiei de examen semneaza catalogul de examen si procesul-
verbal al examenului;

indrumatorul stiintific al lucrarii de licentd/disertatie care nu este membru in
comisia de examen poate participa la prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd,
fara drept de notare;
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Art. 19. Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de
licentd/dizertatie nu este publica.

Art. 20. Rezultatele obtinute la probele de evaluare a cunostintelor fundamentale si de
specialitate respectiv, prezentarea si sustinerea lucrarii de licenti/disertatie nu pot fi
contestate.

Art. 21. Listele cu candidatii care au promovat examenul de licentd/disertatie se semneaza de
catre presedintele comisiei organizatorice pe facultate (decan), se avizeaza de catre rector si se
afiseaza la sediul facultatii si pe website-ul www.utm.ro , in termen de cel mult 48 de ore de la
data incheierii examenului.

Art. 22. Facultatea de Stiinte Economice din Bucuresti. va informa candidatii despre
perioadele de examene de licentd/disertatie, conditiile si perioadele de inscriere, tematica,
bibliografia, programul bibliotecilor, cursurile de pregétire etc., prin afisare la sediul facultatii
si pe website-ul www.utm.ro.

CAPITOLUL VI
Dispozitii finale

Art. 23. Taxa pentru inscrierea la examenul de licenta/disertatie nu se restituie indiferent de
motivul cererii facute in acest sens (neparticiparea la examen, eliminarea din examen,
nepromovare etc.), daca cererea este depusa dupa data Inceperii primei probe a examenului.
Art. 24. In cazul nepromovirii examenului de licentd/disertatie, acesta poate fi sustinut intr-o
sesiune ulterioard, cu plata taxei de inscriere la examen, stabilitd prin hotarare a Senatului
U.T.M., 1n conditiile stabilite de regulamentul Universitatii si prevederile legale in vigoare.
Art. 25. (1) Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de licentd/disertatie se
elibereaza, in programul de studii absolvit, de catre U.T.M., in termen de cel mult 12 luni de la
data promovarii.

(2) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de
licentd/disertatie primesc, la cerere, adeverinte de absolvire. Adeverinta de absolvire conferd
titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma si contin semnaturile si informatiile din
diploma, precum si informatii privind forma de Tnvatamant la care s-a organizat scolarizarea,
perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii.

(3) Absolventii care nu promoveaza examenul de licentd/disertatie primesc, la cerere,
un certificat de studii universitare, care cuprinde informatii privind forma de invatimant la
care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii si mediile de promovare a anilor de studii.
Art. 26. Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului U.T.M., un examen de licentd/disertatie,
o diplomd, o adeverintd de absolvire sau un certificat de studii, dacd se dovedeste ca s-a
obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incédlcarea prevederilor Codului de etica si
deontologie profesionald universitara.

Art. 32. Prezenta metodologie a fost aprobatd in sedinta Consiliului Facultatii din
septembrie 2011 si se aplica incepand cu absolventii din anul universitar 2011-2012, precum si
absolventilor care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de licentd/disertatie pana la
intrarea sa in vigoare.

Decan,
Conf.univ.dr. Florin Vaduva
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